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STAREA CIVILA

TRANSCRIERE CERTIFICATE
Cererea de transcriere
certificatul sau extrasul multilingv de stare civila eliberat de autoritatile straine,
in original (apostilat sau supralegalizat, dupa caz), fotocopie si traducere
legalizata,
fotocopii ale certificatelor de nastere si de casdtorie, fotocopii ale actului de
identitate sau pasaportului, dupa caz;
declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt cetdteni romani, sau
numai a sotului cetitean roman, cu privire la NUMELE PURTAT DUPA
CASATORIE, in situatia in care in certificatul/extrasul de cisatorie procurat din
strainatate nu se face referire la numele sotilor dupa casatorie;
declaratii notariale, din partea ambilor soti, cu privire la REGIMUL
MATRIMONIAL ALES;
declaratie din partea parintelui care solicita transcrierea certificatului de nastere
al copilului, in cazul in care parintii acestuia au domicilii diferite;
declaratie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal cd nu mai
existd un alt act transcris/inscris sau reconstituit.

SCHIMBARE NUME PE CALE ADMINISTRATIVA
Cererea de schimbare a numelui trebuie sa fie motivata prin unul dintre
cazurile prevazute de HG 64/2011 si sa fie nsotita de urmatoarele acte:
copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care solicita
schimbarea numelui;
un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, in care a fost
publicat, extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea
caruia sa nu fi trecut mai mult de un an;
consimtamantul, dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul schimbarii
numelui de familie comun purtat in timpul casatoriei;
copie de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, dupa caz;
orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii
sale.
Pentru minor, cererea de schimbare a numelui se face, dupa caz, de parinti sau,
cu Incuviintarea autoritdfii tutelare, de tutore. Dacd parintii nu se inteleg cu
privire la schimbarea numelui copilului, va hotari autoritatea tutelara.
Cand cererea de schimbare a numelui minorului este facuta de catre unul dintre

parinti, este necesar acordul celuilalt parinte, dat in forma autentica. Acordul nu
este necesar in cazul in care celalalt parinte este pus sub interdictie ori este declarat
judecatoreste disparut sau decazut din drepturile parintesti.



Certificatele de stare civila se elibereaza, la cerere, persoanei indreptatite,
personal, prin imputernicit cu procura speciald, autentificata.

Minorilor cu varsta de peste 14 ani, care nu au avut niciodata act de identitate, li
se elibereaza certificatul de nastere la cererea parintilor sau a reprezentantului legal.
Cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate si cetatenilor straini ale caror acte de
stare civila sunt Inregistrate in tara li se elibereaza certificate pe baza pasaportului;
daca pasaportul este expirat, structura de stare civila efectueaza verificari la structura
de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc datele cu care
acesta este Inscris in R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare civila se face in baza
acestor verificari si a pasaportului expirat sau a titlului de calatorie, dupa caz.
Persoanele care au domiciliul in alte localitati decat cele in care sunt pastrate registrele
de stare civila si nu se pot deplasa personal pentru a obtine certificatele de stare civila
pot depune cererea la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale in raza careia isi au domiciliul ori resedinta, indicand unitatea administrativ-
teritoriald unde se gaseste actul respectiv si datele de stare civila, pentru identificarea
acestuia.

In caz de pierdere, furt sau distrugere a certificatului de stare civild, persoanei
indreptatite 1 se elibereaza, la cerere, un nou certificat; cererea pentru eliberarea noului
certificat trebuie sa cuprinda, Tn mod amanuntit, imprejurarile in care acesta a fost
pierdut, furat sau distrus.

Certificatul de nastere se elibereaza titularului actului sau persoanei imputernicite
cu procura speciald, pentru persoanele de peste 18 ani posesoare de acte de identitate.
Pentru minorii care nu au acte de identitate, precum si pentru cei pusi sub interdictie,
certificatul de nastere se elibereaza parintelui sau reprezentantului legal.

Certificatul de casatorie se poate elibera unuia dintre soti sau, la cerere, ambilor sofi.
Pentru sotul supravietuitor sau, in caz de divort, pentru motive intemeiate, se pot
elibera certificate de cadsatorie, cu mentiunile corespunzatoare.

Certificatul de deces se elibereazda membrilor familiei sau altor persoane
indreptatite.



STAREA CIVILA

INREGISTRAREA NASTERII

Inregistrarea nasterii se face in baza urmatoarelor documente:

v

v

certificatul medical constatator al nasterii, Tntocmit pe formular-tip, care va
trebui sa poarte numar de inregistrare, datd certd, sigiliul/stampila unitatii
sanitare, semndtura si parafa medicului;

actul de identitate al mamei si al declarantului, daca nasterea nu este declarata
de mama;

certificatul de casatorie al parintilor copilului, in original si fotocopie, iar daca
acestia poarta nume de familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe
care il va dobandi copilul, semnata de ambii parinti in fata ofiterului de stare
civila sau a notarului public;

declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara casatoriei, datd de catre
tatd In fata ofiterului de stare civila care inregistreaza nasterea, din care sa
rezulte si numele de familie pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza
consimtamantul mamei.

Tatdl minor il poate recunoaste singur pe copilul sau daca face dovada
discernamantului la momentul recunoasterii, prin efectuarea expertizei psihiatrice.

Termenul pentru declararea si inregistrarea nasterii copilului este de:

30 de zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat in viata;

3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu care a decedat inauntrul
termenului de 30 de zile;

30 de zile pentru copilul gasit sau parasit de mamd in maternitate/unitati
sanitare.

Termenele prevazute la lit. a), b) si d) se socotesc de la data nasterii si cuprind atat
ziua nasterii, respectiv a gasirii, cat si ziua 1n care se face declaratia.



STAREA CIVILA

INREGISTAREA CASATORIEI

v Declaratia de casitorie, se face personal, de citre viitorii soti, in scris, la

S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria locului de domiciliu ori de resedinta al

unuia dintre ei si se publica in ziua in care a fost primita, prin afisare, in extras,

in conditiile legii

documentul cu care se face dovada identitatii, in original si in copie;

certificatul de nastere, in original si in copie;

certificatul medical privind starea sanatatii, intocmit pe formular-tip, care

trebuie sa poarte numarul de inregistrare, data certa, sigiliul/stampila unitatii

sanitare, semnatura si parafa medicului; certificatele medicale sunt valabile 14

zile de la data emiterii si trebuie sa cuprindd mentiunea expresa ca persoana se

poate sau nu se poate casatori; certificatele medicale emise de institutii medicale

in strdindtate pentru uzul misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale

Romaniei trebuie sa contina toate rubricile si sa fie insotite de traducerea in

limba romana legalizata, cu apostila sau supralegalizare, dupa caz;

v documente, in original si in copii, traduse si legalizate ori certificate de ofiterul
de stare civila, din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare, daca este
cazul.
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INREGISTRAREA DECESULUI

declaratia de deces
certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe formular-tip, care va
trebui sa poarte numar de inregistrare, data certd, semnatura si parafa medicului
care a facut constatarea, sigiliul/stampila unitatii sanitare, in care trebuie
consemnata cauza decesului, fara prescurtari, inscrisa cu majuscule;
certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;
actul de identitate al decedatului;
livretul militar sau, dupa caz, adeverinta de recrutare a celui decedat;
fotocopia actului de identitate al declarantului.

In cazurile in care declarantul nu poate prezenta certificatele de stare civila si/sau
actul de identitate al persoanei decedate, acesta declara, in scris, motivul neprezentarii
acestora, precum si datele de stare civila ale decedatului.
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